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各系所召開系所導師工作
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各系所承辦人員進行系 
統線上申報作業 

各系所承辦人員將致送清
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新進導師資料彙送生輔組（姓
名、身分證、局號、帳號） 

導生編組（指派導師） 

核報經費（並指定系主任及所
長） 

致送清冊經承辦人主任（所長）
核章 

完成線上系統申報程序 

簽送會計單位辦理經費核撥事
宜 

生輔組每學年第一學期並印製
導師聘函 
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